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Introduccion

De acuerdo al articulo 3 del Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacidén y Desarrollo
Econdémico. Ultima Reforma P.O.E N° 227/2022, el cual establece lo siguiente: “La Secretaria de
Innovacion y Desarrollo Econédmico es una dependencia adscrita al Poder Ejecutivo del Estado
que tiene a su cargo la promocién, formento e impoluto de las actividades industriales, mineras,
comercialesy de emprendimiento, de desarrollo energético sustentable, economia social,y de
desarrollo de capital humano para los sectores productivos en la entidad, y demas atribuciones
que se le encomienden en la Constitucién Politica del Estado, la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo, el Cédigo Administrativo del Estado, asi como en los reglamentos, circulares,
acuerdos y demas disposiciones emitidas por la persona titular del Poder Ejecutivo en el
Estado.”

Es pues, que de conformidad con el articulo anteriormente citado se declara que la Secretaria
de Innovacién y Desarrollo Econémico es una dependencia del Gobierno del Estado de
Chihuahua que se encarga de fomentar y facilitar el desarrollo econémico de Chihuahua en
coordinacién con los actores econémicos, incrementado la competitividad de las empresas
mediante la innovacioén, para generar riqueza y empleo que mejoren el nivel de vida de las Y%
los chihuahuenses.

Cuya misién dicta, “Desarrollar un entorno favorable, mediante la puesta en marcha de
politicas pUblicas efectivas que mejoren la competitividad de las empresas e impulsen la
prosperidad de las y los chihuahuenses."

Con el propdsito de la conservacion documental que muestra el actuar de las actividades que
se llevan a cabo dentro de la Secretaria, se crea el Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
mismo que es un instrumento técnico que permite organizar y controlar de forma adecuada
los documentos de archivo, a partir de las funciones, atribuciones y actividades de los sujetos
obligados.

Los elementos para elaborar el Cuadro General de Clasificacién y el Catdlogo de Disposicién
Documental, se conciben como un mecanismo completo, homogéneo y Unico destinado a
facilitar el control y el acceso a los documentos de archivo. La clasificacién permite un nivel de
comprension y utilidad de los archivos como suma del proceso de ordenacion preestablecida,
la operacidn de identificacidn y la creacién integrada de criterios clasificatorios.

Objetivo general

Establecer a través de instrumentos normativos, un Sistema de Clasificacién Archivistica que
contribuya a la identificacién y adecuado control de los grupos documentales que se generan
y reciben en esta Secretaria, asignandoles una codificacién, valores, plazos de conservacion, asi
como técnicas de seleccién, con el fin de homogeneizar la clasificacidn del acervo documental
de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico y garantizar el accesqm

transparencia y rendicién de cuentas.
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Objetivos especificos

e Ordenar los documentos de archivo dentro del espacio fisico que ocuparan para su
conservacion temporal o definitiva.

e Establecer un esquema de Clasificacidon Archivistica bajo una estructura légica basada
en las funciones sustantivas y comunes, con la finalidad de identificar Yy agrupar los
documentos recibidos y generados por las areas de la Secretaria de Innovacién y
Desarrollo Econdmico.

e Facilitar el acceso a los documentos que conforman el acervo documental.

Ambito de Aplicacién

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacién y
conservacion de los archivos y documentacién institucional, seran aplicables a todas las
Unidades Administrativas de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico, las cuales
deben observar en todo momento los principios de conservacion, procedencia, integridad y
disponibilidad en materia Archivistica que sefala en la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, articulo 6, fracciones, 1,11, 111, IVy YV, que a la letra dice:

/. Conservacion: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnologica, para la adecuada preservacién de los documentos de archivo.

Il.  Procedencia: Conservar el origen de cada fondo documental producido por los sujetos
obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes Yy respetar el orden interno de
las series documentales en el desarrollo de su actividad institucional.

1. Integridad: Garantizar que los documentos de archivo estén completos y veraces para
reflejar con exactitud la informacién contenida.

V. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacién expedita de los
documentos de archivo.

V. Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con esta
Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

Instructivo de uso

Todas las unidades administrativas de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico
aplicaran el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catdlogo de Disposicién
Documental con la finalidad de regular las series documentales gue correspondan con sus
funciones comunes o sustantivas.

El siguiente instructivo para el uso del Cuadro General de Clasificacién de la Secretaria de
Innovacién y Desarrollo Econdmico, tiene como objetivo que todo el personal conozca los

elementos y se facilite la comprensién y aplicacion. INSTR
UMENTO
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Instructivo de uso Cuadro General de Clasificacion (CGCA)

"FONDO (1)
SECCION DOCUMENTAL (2)

Codigo de la
serie o Nombre de la serie o subserie

subserie

(3)

(1) Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto
obligado, que se identifica con el nombre de este ultimo.
(2) Seccién: Cada una de las divisiones del fondo, basadas en las atribuciones del
Organismo, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
(3) Cédigo de la serie o subserie: Clave de la categoria de agrupamiento para
identificacidon de las series y subseries documentales.
(4) Nombre de la serie o subserie
a) Serie: A la divisién de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién general,
integrados en expedientes de acuerdo con un asunto, actividad o tramite
especifico.
b) Subserie: A la divisidn de la serie documental.

INSTRUMENTO
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Cuadro General de Clasificacién Archivistica

cODIGO FUNCIONES COMUNES
1C Legislacién
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién, Organizacion y Presupuestacidon
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacién Social
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
li[e Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
CODIGO | FUNCIONES SUSTANTIVAS '
1S Innovacién, Competitividad y Emprendimiento
2S Tradmites y Servicios Sector Minero, Econémico y Social

INSTRUMENTO
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Seccion

1C Legislacién

Codigo de fa seric | Nombre de la serie o subserie

o subserie .
1C.2 . Programas y proyectos en materia de legislacién
1C10 - Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de

| colaboracion, acuerdos, etc.)

Seccién
2C Asuntos Juridicos
Cogige de IQ. e "Nombre de la serie o subserie
o subserie ] : S ~

2C.8 Juicios contra la dependencia )
2C.9 Juicios de la dependencia

2C.12 | Opiniones Técnico Juridicas

' Seccien -
3C Programacnon, Organlzacmn y Presupuestacmn
Codigode lasere | . o Nombre dela serieo subsene
o subserie o , ;
3C3 Procesos de programacion
3C.7 Programas operativos anuales
Seccion
4C Recursos Humanos
s | . ' Descripcion
~ Subserie L ' L - p :

4C3 Expediente Unico de personal
4C.22 k Capacitacion continua y desarrollo profesional de areas administrativas
4C.23 - Servicio social de areas administrativas ENSTRUMENT@
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Seccién
5C Recursos Fmancleros

Codigode fasere Nombre de Ia sene o subserre

~_osubserie
5C3 Gastos O egresos por partida presupuestal
5C.I15 Transferencias de presupuesto
5C.6 Ampliaciones del presupuesto
5C.20 Compras directas
5C.23 Conciliaciones
5C.27 ' Fondo rotatorio
5C.28 : Pago de derechos
‘ Seccién ;

P 6C Recursos Materlales y Obra Publlca

? Cédgg:uziézgerie . . Nombre de Ia serle o subsehe
6C3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.17 Inventario fisico y control de bienes rﬁuebles

Secc:on

7C Serwcnos Generales

| Codigode (g serie | ' Nombre de Ia sene o subserle

o subserie

7C3 Serwc:os ba5|cos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

7C5 . Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién

7CI3 Control de parque vehicular

7C4 Control de combustible

7C.16 Proteccién civil

ENSTR&EMENTO
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Seecion
V 8C Tecnologlas y Servmos de la Informacmn
| codgo g Ia. el Nombre de la sene o subsene
o subserie e
8C9 Desarrollo informatico
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de archivo
8C.15 . Programas y proyectos en materia de servicios de informacién
8C.16 - Administracion y servicios de archivo

8C.21 Instrumentos de consulta

- Seccién .
9C Comunicacién Somal

| Cogigodela seile | Nombre de la serie o subserle

_ Osubserie
9C5 PubllCldad InstltUC|onaI
9C.7 - Boletines informativos para medios
9C.13 : Comparecencias ante el poder legislativo

Seccnon e . i
10C Control y Audltorla de Act|V|dades Publlcas
. Cddigo de la serie , -
o subserie | o e  Nombre de la seneosubsene o o
10C.2 Programasy proyectos en materia de control y audltorla
10C.3 Auditoria
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega - recepcion

, Secc;on - .
 1Nc Programacmn, Informacién, Evaluacmn y Polltlcas
| Cédigo de la serie |
losumsenel L

nc8  Programas de accion )

Nnc.o Sistemas de informacién estadistica de la dependencia

Nnc.1e Informe de labores

11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad gNSTRUMENT@

Instrumentos de Control Archivistico

e?ﬁ‘\' 'F’é%ﬁ

Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econédmico DEL BRTADO DX G LA




= SECRETARIA
DELESTABO | DEINNOVACION Y

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA) ; ]
7 DE CHIHUAHUA I DESARROLLO ECONGMICO

. , Seccién
12C Transparenma y Acceso ala Informacmn

Codigo de la serie Nombre de la serieo subsene

o subserie .
12C.5 Comlte de informacioén
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
12C.7 Portal de transparencia

FUNCION ES SUSTANTIVAS

Seccién

1S Innovacién, Competitividad y Emprendimiento
Codigo de la serie |

Nom bre de la ser/e o subsene

osubserie :
1S.1 Apoyos Economlcos sector M!nero Economlco y Social
1S.1.1 Apoyos administrados por Organismos Descentralizados
15.2 Evaluacién de Proyectos.y Subsidios |
1S3 Incentivos fiscales

, ~ Seccion i
2$ Tramltes y Serwclos Sector Minero, Economlco y Socnal
COd’g o de [a serie Nombre de Io serie o Subserie ’ ,
O subserie
251 Constitucion y modificacion de somedades de responsablhdad Ilmltada
)  Microindustrial y Cooperativa
2S.2 Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE)
283 - Cdodigo de Barras Persona Fisica y Moral
2S.4 Asesorias y visitas técnicas
2S5 - Cédula Mlcromdustrlal
25.6 Gestidn de Tramltes de Reglstro de Marcas
Licencia para la Prestacién de Servicios Inmobiliarios del Estado de |
25.7 . j
Chihuahua )
2S.8 Promocidén de Oferta Exportable
25.9 ' Certificacién Chihuahua Market
2510 - Capacitacion y asesorias de la Direccion de Empren@m@ntgmsT&mew?@

. Desarrollo empresarial

WVALR
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Marco legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima Reforma DOF 15-04-2025.
Ley Federal Para el Fomento de la Microindustria y la Actividad Artesanal. Ultimas
Reformas DOF 27-03-2023.

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial. Ultimas Reformas DOF 27-03-2023.

Ley General de Archivos. Ultima reforma publicada DOF 19-01-2023.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Ultima Reforma DOF 01-04-2024.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Ultima Reforma DOF 02-01-2025.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados. Nueva

Ley DOF 20-03-2025

Ley General de Sociedades Cooperativas. Ultima Reforma DOF 16-04-2025.

Ley General de Sociedades Mercantiles. Ultima reforma publicada DOF 20-10-2023.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Nueva Ley DOF 20-03-

2025.

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. Ultima
Reforma DOF 10-05-2022.

e |eydela Economia Social y Solidaria, Reglamentaria del Parrafo Octavo del Articulo 25 de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo Referente al Sector Social
de la Economia. Ultima Reforma DOF 16-04-2025.

e Ley de Mineria. Ultima Reforma DOF 08-05-2023.

e lLey para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.
Ultima Reforma DOF 20-10-2023.

e Ley para Regular las Actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo.

Ultima Reforma DOF 24-01-2024.

Cédigo de Comercio. Ultima Reforma DOF 28-03-2018.

Cédigo Fiscal de la Federacion. Ultima Reforma DOF 12-11-2021.

Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chihuahua. Ultima Reforma P.O.E.

2024.12.25/No.103.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua. Ultima Reforma POE
2025.05.21/No. 4.

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua. Ultima Reforma P.O.E 2022.08.20/No. 67.

e Leyde Desarrolloy Fomento Econédmico para el Estado de Chihuahua. Ultima reforma
POE 2024.02.21/No.15

e Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Chihuahua. Ultima Reforma P.O.E.
2022.12.21/No. 102.

e Ley de Prestacion de Servicios Inmobiliarios del Estado de Chihuahua. Nueva Ley POE
2018.06.02/No. 44

e Leyde Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto PUblico del Estado
de Chihuahua. Ultima Reforma POE 2023.12.20/No. 101.

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua. Ultima
Reforma POE 2024.01.10/No. 03.

e Cdédigo Administrativo del Estado de Chihuahua. Ultima Reforma POE 2024.12.04/No. 97.
Decreto No. 57/2010 | P.O. mediante el cual se expiden las normas basicas que r ulan el
otorgamiento de beneficios fiscales en el Estado de Chihuahua, publicado e g 6¢
Oficial del Estado el 11 de abril del 2012. T g
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e Plan Estatal de Desarrollo Chihuahua 2022-2027.

Reglamento del Decreto No. 57/2010 | P.O. Fecha de publicacion: 22-08-2012.

® Reglamento de la Ley de Prestacion de Servicios Inmobiliarios del Estado de Chihuahua.
Fecha de publicacion: 25-11-2019.

e Lineamientos para el Ejercicio de Presupuesto del Gobierno del estado de Chihuahua.
Ultima Reforma POE 2023.04.26.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econdmico. Ultima
Reforma P.O.E 2022.12.10/No. 227

e Programa Sectorial Innovacién y Desarrollo Econémico 2022-2027.

e ACUERDO N° 03/2025 Reglas de Operacién del Programa “Apoyo Al Fortalecimiento y
Desarrollo Industrial” Anexo al Periddico Oficial 25 de junio del 2025.

e ACUERDO N° 02/2025 Reglas de Operacién del Programa “Apoyo para el Fomento a la
Economia Social” Anexo al Periddico Oficial 25 de junio del 2025.

e ACUERDO N° 01/2025 Reglas de Operacién del Programa “Apoyo para el Desarrollo de
Emprendimientos y Escalonamiento de MlpyMEs" Anexo al Periddico Oficial 25 de junio
del 2025.

e ACUERDO N° 04/2025 Reglas de Operacién del Programa “Fomento a la actividad
Minera mediante el Desarrollo Sustentable” Anexo al Periédico Oficial 02 de julio del
2025.

e Instructivos y demas normatividad emitida por el Archivo General de la Nacién.

La gestion de los documentos es una actividad inherente y relacionada con el quehacer
cotidiano de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econdmico. Esta actividad les da
sustento y légica a las funciones determinadas por la Ley Organica y el Reglamento Interior,
ya que a través de ellos se registran en los documentos los actos administrativos que han sido
determinados por ese cuerpo juridico. Por lo tanto, los documentos generados por las
disposiciones juridicas son las evidencias y los testimonios del buen cumplimiento de estas
Ultimas. En este sentido, la actuacién relacionada con el servicio de la gestién de los
documentos debe responder a los principios de excelencia, objetividad, imparcialidad,
independencia y profesionalismo.

Ahora bien, existen una serie de criterios fundamentales relacionados con los archivos como
la relacion entre el derecho de acceso a la informacion y la rendicién de cuentas, segiin se
establece en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica del Estado de Chihuahua. Desde esta
perspectiva, la gestion de documentos se ha considerado la base de la transparencia, el
acceso a la informacién, la proteccion de datos personales y la rendicién de cuentas como
gqueda consignado en los articulos 7y 65 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Hoja de cierre

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica consta de 12 secciones con 46 series
comunes y 2 secciones con 13 series y 1 subserie sustantivas, el cual fue aprobado y validado

por el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Innovacién y mﬁm%ﬁu%?@
Econdémico como consta en el acta de la segunda sesién extraordinaria de fecha 23 d g

ied G |
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septiembre del 2025, con base al articulo 13 de la Ley General de Archivos y en apego a la
normativa estatal, lo establecido en el articulo 14 de la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua y entra en vigor toda vez que sea aprobado por el Archivo General del Estado de
Chihuahua.

Validacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SIDE

Lic. Sergio Alberto Grajeda C.P. Maria Soledad Matias
Fernandez Martinez
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